
 

 

PROSPETTO FUNZIONI ATTIVITÀ DELLE COMMISSIONI, COMPONENTI COMMISSIONI E INCARICHI 

 COMMISSIONE FUNZIONE COMPONENTI 

 

STAFF 

DI 

DIREZIONE 

Discute con il Dirigente Scolastico sulle problematiche didattico-

organizzative dell’Istituto, analizza e predispone i lavori del Collegio dei 

Docenti.  

Propone al Collegio l’esame degli aspetti qualificanti dell’organizzazione 

didattica delineando le caratteristiche dei Progetti dell'Autonomia 

collaboratrice primo ciclo: BOSIO CHIARA 

collaboratrice secondo ciclo: GOGNA MARISA 

coordinatrice di indirizzo sec. 1° gr.: LAFFRANCHI SILVIA 

F.S. PTOF: GORNI Roberto – SCOTUZZI Umberto 

F.S. BES: PAGANO Roberta – D’AIUTO Antonina 

F.S. Intercultura: SALERNO Valentina 

F.S. Continuità - Orientamento: ALBERTI Sara – PROTELLI 

Emanuela 

 

Infanzia Remedello: COGOLI ANNAMARIA 

Infanzia Visano: BODINI PATRIZIA 

Primaria Remedello: BOSIO CHIARA 

Primaria Visano: BONO NADIA 

Primaria Acquafredda: ORLANDI ELENA 

Secondaria 1° grado Remedello: LAFFRANCHI SILVIA 

Secondaria 1° grado Visano: GALUPPINI PAOLA 

Secondaria 2° grado: SCOTUZZI UMBERTO 

 

1 COMMISSIONE 

CONTINUITÀ, 

F.S.:  Scuola Primaria CONTINUITÀ: ALBERTI Sara 



 

 

ACCOGLIENZA E 

ORIENTAMENTO 

Promuove iniziative per la continuità con la Scuola dell’infanzia e con la 

Scuola media ai sensi della C.M. 39/92 applicativa della L. n. 148/90, art. 

2. 

Coordina le attività e i progetti sulla continuità, accoglienza ed 

orientamento.  

Rileva la qualità del servizio scolastico applicando questionari ai docenti, 

genitori, alunni. 

Predispone le attività e gli incontri con i docenti della scuola superiore e 

le famiglie. 

Coordina nei consigli di classe le proposte per l'orientamento degli 

studenti e li aiuta nella scelta della scuola superiore. 

 La commissione è allargata agli insegnanti di quinta per gli incontri con la 

Scuola secondaria di primo gradi: scuola primaria: 8 docenti, scuola 

secondaria: 3 docenti 

F.S. Scuola secondaria di primo grado 

CONTINUITÀ/ORIENTAMENTO: PROTELLI Emanuela 

Commissione Continuità:  

Scuola dell’infanzia: ZABALENI Barbara Zeli Maria Chiara 

Scuola primaria Acquafredda: ORLANDI Elena 

Scuola primaria Visano: VENTURA Santina 

Commissione Orientamento 

3A: RAINERI Annalisa 

3B: SALVONI Carlo 

3D: ZANOLETTI Debora 

3E: PROTELLI Emanuela 

Referenti orientamento: GOGNA, SCOTUZZI 

Docenti a supporto attività di orientamento in entrata: 

CARACCIOLO, D’AIUTO, DI GUIDA, GIUSSANI, IANNELLI, 

LIBERTO, PALAMARA, PETRUZZIELLO, RIGGI, TORRISI, TONELLI, 

GOSTOLI, FERRARI, TOSI, MAGGI. 

 

2 

COMMISSIONE 

DI 

COORDINAMEN

TO E ATTIVITÀ DI 

COMPENSAZION

E ED 

INTEGRAZIONE 

Predispone materiale didattico e fornisce i suggerimenti metodologici di 

supporto agli insegnanti per l'inserimento di alunni stranieri nell'ottica 

dell'educazione interculturale e predispone un progetto unitario di 

integrazione. 

FS: SALERNO Valentina 

Scuola dell’Infanzia: CALDERA Roberta 

Scuola primaria VISANO: ROBERTI Cristina 

scuola primaria Remedello: SEVERINO Francesca 



 

 

DEGLI ALUNNI 

STRANIERI 

Scuola Primaria Acquafredda: PEZZINI Emma 

Scuola secondaria Visano: GALUPPINI Paola 

Scuola secondaria II grado: D’AIUTO Antonina, IODICE 

Elisabetta 

 

3 

COORDINAMEN

TO DELLE 

ATTIVITÀ DI 

SOSTEGNO E 

INTEGRAZIONE 

DEGLI ALUNNI 

DISABILI E 

ALUNNI CON 

BISOGNI 

EDUCATIVI 

SPECIALI 

Fissa i criteri per la distribuzione delle risorse, per la stesura dei P.E.I e 

prende in esame lo stato di attuazione degli accordi di programma. 

Partecipano ai lavori della commissione tutti gli insegnanti di sostegno, 

sono previsti due incontri uno iniziale e uno finale con i docenti delle classi 

interessate 

F.S. 1° ciclo: PAGANO Roberta 

F.S.  2° ciclo: D’AIUTO Antonina 

Scuola dell’Infanzia: BALINI CHIARA (BES 1°tipo ) 

Scuola primaria: REGONASCHI (BES 1° tipo) - MARTINO 

Concetta (BES 2° E 3° TIPO) 

Scuola secondaria di 1° grado: BODINI Elena,  

BONAFEDE Monica (BES 2° E 3° TIPO) 

Scuola secondaria di 2°grado: MAGGI Roberta (BES 2° E 3° 

TIPO) 

 

4 

UNITÀ DI 

AUTOVALUTAZI

ONE 

L'unità di autovalutazione ha il compito di elaborare/aggiornare il modello 

on line del rapporto di autovalutazione RAV e del piano di miglioramento 

PdM d’Istituto per l’anno in corso 

Responsabili: FF.SS. PTOF  

BOSIO Chiara 

GOGNA Marisa 

tutte le F.S. 

fiduciari di plesso 

 



 

 

5 

COMMISSIONE 

PIANO 

TRIENNALE 

DELL'OFFERTA 

FORMATIVA 

Il piano triennale dell’offerta formativa deve essere predisposto entro il 

mese di ottobre dell’anno scolastico precedente il triennio di riferimento 

e può essere rivisto annualmente sempre entro il mese di ottobre. 

Deve contenere anche la programmazione delle attività formative del 

personale ATA 

È elaborato dal collegio dei docenti sulla base degli indirizzi per le attività 

della scuola e delle scelte di gestione e amministrazione definiti dal 

dirigente scolastico. 

è approvato dal Consiglio d’Istituto 

Deve essere reso pubblico dalle istituzioni scolastiche e pubblicato nel 

Portale unico istituito dalla legge (comma 136), dove saranno rese note 

anche eventuali revisioni. 

F.S.: GORNI Roberto, SCOTUZZI Umberto 

Scuola dell’Infanzia: GALLINA Catiuscia 

Scuola primaria:  

PASINI Ilaria – ROSA Concetta - ZANA Francesca 

Secondaria 1° grado: SALVONI Carlo 

Secondaria 2° grado: FALCONE Rosanna, VALENTI Laura 

6 

TEAM 

INNOVAZIONE 

DIGITALE 

Animatore digitale - (Responsabile CYBER BULLISMO) 
BOSIO Chiara (1° ciclo) 

SCOTUZZI Umberto (2° ciclo) 

Team  

ZANOLETTI Debora 

BODINI Patrizia 

ZANA Francesca 

LAZZARONI Anna 

PEZZINI Emma 

2° ciclo: GIUSSANI Alberto, IANNELLI Attilio 

 

7  ROVEGLIA Margherita 



 

 

COMITATO DI 

VALUTAZIONE 

RAINERI Annalisa 

RIGGI Giuseppe 

 

8 DOCENTI TUTOR Docenti neo immessi in ruolo 

DOLFINI Anna COGOLI Anna 

BONAGURA Ottavia Claudia  

CILLI Lorella BODINI Elena 

PAGANO Roberta  

TESTONI Simona BACCHI Elena 

INCARICHI 

9 RESPONSABILE DI PLESSO 

Scuola dell’Infanzia REMEDELLO COGOLI Annamaria 

Scuola dell’Infanzia VISANO BODINI Patrizia 

Scuola primaria REMEDELLO BOSIO Chiara 

Scuola primaria di ACQUAFREDDA ORLANDI Elena 

Scuola primaria di VISANO BONO Nadia 

Scuola secondaria di 1° di REMEDELLO LAFFRANCHI Silvia 

Scuola secondaria di 1° di VISANO GALUPPINI Paola 

Scuola secondaria di 2° grado SCOTUZZI Umberto 

10 GESTIONE DEL SITO 
1° ciclo 

Scuola secondaria di 2° grado 

BOSIO Chiara  

IANNELLI ATTILIO, SCOTUZZI UMBERTO 

11 

GESTIONE REGISTRO ELETTRONICO  

nei plessi  

 

Scuola primaria REMEDELLO LAZZARONI Anna 

Scuola primaria ACQUAFREDDA PEZZINI EMMA 

Scuola primaria VISANO ZANA Francesca 



 

 

Scuola secondaria di 1° grado ZANOLETTI Debora 

Scuola secondaria di 2° grado IANNELLI Attilio 

12 

 

GESTIONE GENERALE REGISTRO 

inserimento orario, scrutini, verbali, … 

Scuola primaria/infanzia BOSIO Chiara 

Scuola secondaria di 1° grado LAFFRANCHI Silvia 

Scuola secondaria di 2° grado IANNELLI Attilio 

13 
SEGRETARIO DI SEZIONE (io metterei 

segretario di plesso) 

Scuola dell’Infanzia REMEDELLO DOLFINI Anna 

Scuola dell’Infanzia VISANO TAMBURRINI Iolanda 

14 SEGRETARIO DI INTERCLASSE 

Scuola primaria di REMEDELLO MARIOTTI Rosangela 

Scuola primaria di ACQUAFREDDA MOSCARDI Chiara 

Scuola primaria di VISANO ROBERTI Cristina 

15 REFERENTE MENSA 
Scuola dell’Infanzia REMEDELLO Zeli Maria Chiara 

Scuola dell’Infanzia VISANO ZABALENI Barbara 

16 

RESPONSABILE SUSSIDI 
Scuola dell’Infanzia REMEDELLO Piazza Letizia 

Scuola dell’Infanzia VISANO BODINI Patrizia 

RESPONSABILE SUSSIDI E BIBLIOTECA 

Scuola primaria di REMEDELLO ZOTTI Maria 

Scuola primaria di ACQUAFREDDA MOSCARDI Chiara 

Scuola primaria di VISANO ROBERTI Cristina 

Scuola secondaria di 1° grado SALVONI Carlo 

18 ALTRI INCARICHI  PCTO (2° ciclo) COGNO Andrea, RIGGI Giuseppe 



 

 

Azienda agraria (2° ciclo) PETRUZZIELLO Luigi 

CISCO Academy  (2° ciclo) IANNELLI Attilio 

Certificazioni linguistiche / Stage linguistici (2° 

ciclo) 

RODELLA Flavia 

Classe virtuale (2° ciclo) IANNELLI Attilio 

Referente social (2° ciclo) DI GUIDA Lucia 

Mobility Manager FERRARI Simone 

Rete provinciale Eliminazione violenza contro le 

donne (2° ciclo) 

GOGNA Marisa 

21 VERBALE COLLEGIO DOCENTI  Staff di presidenza 

 

 


